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PROGIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visagino Draugystés progimnazijos apripinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais,
mokymo priemonémis tvarka (toliau tekste progimnazijos tvarka) nustato bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy jsigijimg, priémima, apskaita, saugojima, iSdavimag
mokiniams ir mokytojams.

2. Progimnazijos tvarka parengta remiantis 2011 m. lapkri¢io 30 d. Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro jsakymu Nr. V-2310 patvirtintu ,,Bendrojo ugdymo dalyky
vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
aprasu“, 2011 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V-2368 patvirtintais ,.Svietimo apriipinimo
standartais, 2012 m. sausio 9 d. jsakymu Nr. V-04 Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo
apripinimo centro direktoriaus patvirtintais ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazés
nuostatais®, 2012 m. sausio 9 d. jsakymu Nr. V-05 Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo
apripinimo centro direktoriaus patvirtintu ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazés
pildymo tvarkos aprasu®.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — vadovélis, skirtas konkrec¢iam ugdymo tarpsniui
arba klasei, ugdymo sriciai, integruotam kursui, dalykui, moduliui.

Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar
skaitmeninés priemonés, daiktai, medZiagos ir jranga, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo
priemonéms laikyti reikalingi baldai ir laboratoriniai baldai.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

4. Uz mokinio krepSelio 1é8as, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, galima
jsigyti:

4.1. bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy (toliau — vadovéliy);

4.2. vadovélius papildanciy (spausdinty ar skaitmeniniy) mokymo priemoniy (iSskyrus

pratyby sasiuvinius);

4.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

4.4. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

4.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

4.6. daikty, medziagy ir jrangos (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingy darbo, kiirybos, vaizdiniy priemoniy ir kt.);

4.7. mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir
laboratoriniy baldy.

5. Vadovélius ir mokymo priemones taip pat galima jsigyti uz papildomai skirtas 1éSas 1§
savivaldybés ir valstybés biudzety.

6. Progimnazija, jsigydama vadovélius, vadovaujasi informacija, skelbiama Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazéje, Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo
apriipinimo centro svetaingje.



7. Progimnazija, jsigydama mokymo priemones, vadovaujasi ,,Svietimo apriipinimo
standartais“ bei Svietimo ir mokslo ministerijos Svietimo apriipinimo centro svetainéje
skelbiama informacija apie mokymo priemoniy gamintojus, tickéjus.

8. Progimnazija savarankiskai nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy poreikj bei vykdo
Ju isigijima visus kalendorinius metus:

8.1. Mokytojai metodinése grupése, atsizvelgdami j progimnazijos keliamus ugdymo
tikslus ir finansines galimybes, iki kalendoriniy mety pradzios nusprendzia, kokiy vadovéliy ir
mokymo priemoniy sekantiems mokslo metams reiks. Metodiniy grupiy pirmininkai reikalingy
vadovéliy sgraSus iki numatytos datos pateikia bibliotekininkei, mokymo priemoniy — direktorés
pavaduotojai ugdymui.

8.2. Balandzio mén. leid¢jams paskelbus galimy jsigyti ir naujy vadovéliy sarasus,
metodiniy grupiy pirmininkai patikslina reikalingy vadovéliy saraSus sekantiems mokslo
metams.

8.3. Bibliotekos vedéja, atsizvelgdama | turimus vadovéliy kiekius, progimnazijos
galimybes, pagal metodiniy grupiy pageidavimus parengia bendra progimnazijai reikalingy
vadovéliy sarasa.

8.4. Reikalingy progimnazijai vadovéliy sgraSa, suderintg su progimnazijos taryba,
tvirtina progimnazijos direktoriaus.

8.5 Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimg vykdo pagal direktoriaus jsakyma
paskirtas organizatorius.

9. Progimnazija iki numatytos datos pateikia Visagino savivaldybés administracijos
Svietimo, kultiiros ir sporto skyriui informacija apie per metus jsigytus i§ mokinio krepselio
vadovélius ir mokymo priemones:

9.1. informacija apie vadovéliy ir ugdymo procesui reikalingos literatiiros pirkimg rengia
bibliotekos vedéja;

9.2. informacija apie jsigytas mokymo priemones ruosia direktorés pavaduotoja ugdymui.

10. Finansines operacijas, susijusias su vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimais, atlieka
progimnazijos vyr. buhaltere.

III. VADOVELIU PRIEMIMAS, APSKAITA, SAUGOJIMAS

11. Uz vadovéliy priémima, apskaita, vadovéliy fondo saugojimg, tvarkyma atsakinga
progimnazijos bibliotekos vedéja.

12. Vadovéliai sudaro savarankiska progimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi ir
apskaitomi atskirai nuo knygy fondo.

13. Gaunami vadovéliai priimami pagal lydimaji dokuments, antspauduojami
progimnazijos bibliotekos antspaudu. Vadoveéliy pirkimo saskaitos faktiiros atiduodamos i
gimnazijos buhalterija, kopijos licka bibliotekoje.

14. Bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadoveliy apskaita:

14.1. Individualioje vadovéliy apskaitoje vieno pavadinimo vadovéliui pildoma kortele.
Joje nurodomi vadovélio leidybiniai duomenys, vieneto kaina, gauty vadoveliy kiekis. Korteliy
visuma sudaro vadovéliy kartoteka.

14.2. Vadovéliy fondo visuminés apskaitos knygoje fiksuojamas vadovéliy fondo
judéjimas: gavimas, nuraSymas, bendras kiekis.

15. Negaliojantys, netinkami naudoti ugdymo procese, nejtraukti j Bendrojo ugdymo
dalyky vadoveliy duomeny baz¢ ir pamesti skaitytojy vadovéliai nuraSomi. NuraSymo aktus
pasiraso knygy, vadovéliy inventorizacijos ir nuraSymo komisija, tvirtina progimnazijos
direktore.

IV. MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, APSKAITA, SAUGOJIMAS



16. Gautos mokymo priemonés priimamos pagal lydimaj;j dokumentz. Mokymo
priemoniy pirkimo sgskaitos faktiiros atiduodamos j progimnazijos buhalterijg, kopijos lieka
direktoriaus pavaduotojo tikiui kabinete.

17. Uz specialiyjy, skaitmeniniy, vadovélius papildan¢iy mokymo priemoniy, ugdymo
procesui reikalingos literatiiros priémimg ir apskaita atsakinga bibliotekininké.

18. Mokymo priemonés, jraSytos ] bibliotekos inventoriaus knygas, tampa bibliotekos
fondo dalis ir iSduodamos mokytojams, jrasant j skaitytojo formuliarg.

19. Uz daikty, medziagy, jrangos, mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms
laikyti reikalingy baldy ir laboratoriniy baldy priémimg ir apskaita atsakinga direktorés
pavaduotoja ugdymui.

20. Gauti daiktai, medziagos, jranga, baldai, laboratoriniai baldai perduodami
konkrec¢iam dalyko mokytojui j kabineta. Uz jy sauguma atsako kabinety vadovai.

21. Pasibaigus galiojimo laikui, nebetinkamos naudoti mokymo priemonés nuraSomos
aktu. Dél mokymo priemoniy nura§ymo mokytojas, kuriam atitinkamos priemonés yra priskirtos,
kreipiasi j direktoriau pavaduotoja tikiui.

V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS MOKINIAMS IR
MOKYTOJAMS

22. Bibliotekos vedéja rugpjicio mén. parengia ir pateikia tvirtinti progimnazijos
direktoriui vadovéliy isdavimo mokytojams ir mokiniams tvarka, geguzés mén. — grazinimo
tvarka.

23. Mokslo mety pradzioje vadovéliai i§ saugyklos mokytojams ir mokiniams i§duodami,
0 pasibaigus mokslo metams surenkami pagal bibliotekininkés sudarytus ir su progimnazijos
direktoriumi suderintus grafikus.

24. Mokslo mety pabaigoje mokiniai grazina visus vadovélius ir knygas bibliotekai. Tik
visiSkai atsiskaite uz pra¢jusius mokslo metus mokiniai gauna naujiems mokslo metams
reikalingus vadovélius ir knygas.

25. Mokslo mety pabaigoje mokytojai grazina visus vadovélius, knygas ir nereikalingas
inventorintas mokymo priemones bibliotekai. Mokslo mety pradzioje mokytojai, atéje |
biblioteka, pratgsia mokymo priemoniy paémimg.

26. Mokytojas ar mokinys, pametes ar sugadings vadovélj, ji turi pakeisti tokiu pat nauju
arba bibliotekininkés pripazintu lygiaverc¢iu. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus
vadovélius atsako tévai arba globéjai.

27. Mokytojas, prarades arba sugadings mokymo priemones, privalo jas pakeisti
naujomis arba kitomis, pripazintomis lygiavertémis priemonémis, reikalingomis ugdymo
procese.

28. Pabaiggs progimnazijg arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka. Tik turint bibliotekininkés parasa atsiskaitymo lapelyje, mokiniui
iSduodami i8silavinimo dokumentai.

29. Mokytojas, nutraukes darbo sutartj, vadovélius grazina bibliotekai, mokymo
priemones perduoda direktoriaus pavaduotojui tikiui arba bibliotekininkei.

30. Esant nepakankamam vadovéliy kiekiui, jie naudojami tik kabinetuose. Vadovéliy
saugykloje paliekama po vieng tokiy vadovéliy, skirty individualiam mokymuisi progimnazijos
skaitykloje.

31. Vadovéliy priezitra apibiidinta ,,Naudojimosi progimnazijos vadovéliais taisyklése”.




